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GUIA // FONDO DOCUMENTAL

Presentacion

En el Archivo Histérico se conservan los documentos seleccionados por su valor administrativo,
informativo, histdrico y cultural, con la finalidad de conservarlos a perpetuidad, en condiciones que
garanticen su integridad y trasmisidn a las generaciones futuras, por cuanto constituyen parte del
patrimonio histdrico de las naciones y por ende de la humanidad. Son huellas de la historia, que

permiten reconstruir hechos, tomar decisiones informadas y asi, mejorar la democracia.

Un Fondo es “el conjunto de documentos, de cualquier tipo o soporte, orgadnicamente producidos y
/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia, o persona juridica, en el transcurso de las
actividades y funciones de ese productor” (ICA, 2004). En tanto, que Fondo Documental, es “el
conjunto de documentos organizados en base al principio de procedencia por un Archivo para fines
de control. Constituye los archivos (o la parte de ellos en custodia en una institucién de archivo) de

un cuerpo corporativo auténomo de gestion de documentos” (ICA, 2004).

Esta Guia estd orientada a estudiantes, docentes, investigadores y publico en general que tengan

interés en conocer el acervo documental del Servel.

Los campos utilizados son los indicados en la Norma de Descripcion Documental ISAD (G) e ISDIAH
para describir instituciones que custodian fondos de archivo. Asimismo, se tomdé como referencia el

Formato de Descripcion de la Guia de Fondos del Archivo Nacional de Chile.
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FONDO REGISTRO ELECTORAL

Area de identificacion

—> Codigo de referencia: CL AHSERVEL FRE

%
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Titulo: Fondo Registro Electoral
Fecha: 1925-1973
Nivel de Descripcion: Fondo Documental

Volumen y soporte: 1.425 unidades documentales en soporte papel (49,57 m.l.).

Area de contexto

Nombre del productor: Servicio Electoral

Historia institucional®: El 17 de marzo de 1925, nacié el Servicio Electoral de Chile, con el
nombre de Conservador del Registro Electoral, conforme al Articulo 23 del Decreto Ley
N°343, publicado en el Diario Oficial.

En octubre de 1925, mediante el Decreto Ley N°623, se determind que la Institucion
estuviese integrada por seis funcionarios, para atender a los 302.142 electores existentes
en esa época en el pais.

En mayo de 1931, mediante el Decreto con Fuerza de Ley N°82, la Institucion paso a llamarse
Direccién del Registro Electoral.

Entre 1973 y 1986, el Servicio Electoral permanecié cerrado y los funcionarios fueron
destinados a otras reparticiones publicas; gran parte de los archivos histdricos y toda la
informacion del Registro Electoral y partidos politicos existentes a 1973 se destruyd, por lo
cual, hoy no existen datos sobre los procesos electorales anteriores a esos anos.

Historia Archivistica: Las acciones tendientes a la creacién del Archivo se inician en octubre
del afio 2017, cuando se organiza el Fondo Juan Ignacio Garcia Rodriguez, ex director de la
Institucion por largos afios. Su familia dono a la institucién documentos en soporte papel,

este acervo tiene como fechas extremas 1964 a 2013.

! Extraida de web Servel.cl



GUIA // FONDO DOCUMENTAL

Entre agosto y septiembre del afio 2018 se realizé6 un Diagndstico Integral del Estado
Archivistico de la institucién, junto a una Propuesta Técnica de Tratamiento Documental, la
cual produjo un entregable que constituye una primera mirada de conjunto de la institucion
y una hoja de ruta para seguir avanzando en la creacién del archivo histérico. En octubre de
2018 se continla el proceso de organizacién del Fondo Juan Ignacio Garcia Rodriguez,
logrando la creaciéon de un Catadlogo on line, basado en el software de descripcion de
archivos, AtoM. Ademds, en esta etapa se implementaron acciones de tratamiento
documental en relacidon con la conservacién, organizacién, descripcién, digitalizacidn vy
habilitacidn de un depésito para su instalacion definitiva.

En agosto del afio 2019 se inicia el Proyecto para organizar y disponibilizar la serie
documental Protocolo Electoral, es asi como en abril del 2020 se cumple con incorporar la
serie al catdlogo documental.

A partir de octubre de 2024 se retoma el trabajo del Archivo Histérico, tras la pandemia del
COVID — 19, llevando a cabo un proyecto de digitalizacion con un resultado de 141.736
imagenes obtenidas, las cuales fueron incorporadas al catidlogo AtoM, ademas hay un
enriquecimiento constante en los registros de nuevas unidades documentales.

Forma de Ingreso: se realizan a través de transferencias documentales por parte de
subdirecciones, divisiones, unidades, oficinas y direcciones regionales. Destacando que,
algunos documentos que hoy componen el acervo sobrevivieron a la orden de destruccion
de los registros electorales, emanada segun Resolucion B-54 de mayo de 1974 y Decreto

1049 de junio de 1974, que indican: “Destruccion de los Registros Electorales”.

Alcance y Contenido

Resumen de Contenido: Documentacidn relativa a actos administrativos, cuadernos de
actas de la Junta Inscriptora, actuaciones de los partidos politicos frente a la Direccién del
Registro Electoral, actas de las juntas electorales, colegios escrutadores y tribunales
calificadores provinciales, declaraciones de candidaturas de partidos politicos e
independientes, elecciones parlamentarias y presidenciales con cuadros de escrutinios,
sentencias de fallos y reclamaciones dictadas por el Tribunal Calificador de Elecciones.

Valoracion, seleccion y eliminacion: La seleccion de la serie esta dada por su cardcter de

funcidén sustantiva. Estos documentos son de conservacion permanente.
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Nuevos ingresos: Fondo abierto.

Organizacion: Norma de Descripcion Documental ISAD (G). El fondo se encuentra
organizado en tres subfondos y series documentales:

- Subfondo Registro Electoral. Series: oficios despachados, correspondencia, resoluciones
con toma de razdn, resoluciones, decretos, registros electorales y partidos politicos.

- Subfondo Juntas Electorales. Series: protocolos electorales.

- Subfondo: Tribunal Calificador de Elecciones. Series: declaraciones de candidaturas,

elecciones Congreso Nacional y sentencias del Tribunal Calificador de Elecciones.

Area de Condiciones de Uso y Acceso

Condiciones de acceso: La documentacion se encuentra disponible para consulta publica.
Lengua/escritura de los documentos: espafiol

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos: Para acceder al catadlogo es necesario contar
con conexidn a internet. Los documentos se encuentran en formatos PDF, por lo que se
requiere tener instalado el programa que lea dicho formato.

Instrumentos de descripcion: Esquema Cuadro de Clasificacién, Guia de Fondos y Guia

Simple del Catalogo Documental.

Area de control de la descripcién

Reglas o normas: Las normas de descripcién archivistica utilizadas son ISDIAH, ISAD (G),
ISAAR CPF e ISDF.

Fecha de descripcion: Octubre de 2026.
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Fondo Servicio Electoral de Chile

1. Area de identificaciéon

Cadigo de referencia: CL AHSERVEL FSERVEL
Titulo: Fondo Servicio Electoral de Chile
Fecha: 1988 a la actualidad

Nivel de Descripcion: Fondo Documental

N R

Volumen y soporte: 22 unidades documentales en soporte papel (2,97 m.l.)

2. Area de contexto

\

Nombre del productor: Servicio Electoral

— Historia institucional®: En 1986, la Direccién del Registro Electoral pasé a llamarse Servicio
Electoral, asumiendo como director Juan Ignacio Garcia Rodriguez.

Le correspondio la confeccidn de los Registros Electorales para la realizacion del Plebiscito
de 1988, que significo la vuelta de Chile a la democracia, y de alli en adelante, la organizacién
de todos los procesos eleccionarios y la implementacidn de las sucesivas reformas, como la
Inscripcion Automatica y el Voto Voluntario, asi como la financiacidn publica de la actividad
politica.

Con la reapertura se hizo necesario reincorporar a los funcionarios enviados a otras
reparticiones, de los cuales un grupo se jubild y otro volvio a sus labores. Este hecho produjo
la contratacion de un grupo importante de personal adicional que motivd los ingresos
masivos de los afios 1987 y 1992.

El Aniversario de la Institucidn se celebra el 1 de octubre, dado que, en esa fecha en 1986,
entré en vigor la Ley N°18.556 “Organica Constitucional sobre Sistema de Inscripciones
Electorales y Servicio Electoral”, que nombré a la Institucién como Servicio Electoral de
Chile.

El 18 de febrero de 2013, asumié el Consejo Directivo del Servicio Electoral, creado por el

articulo 57 de Ley 20.568, publicada el 31 de enero de 2012. Este primer Consejo, que ejerce
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la direccion superior del Servicio, es presidido por Patricio Santamaria Mutis e integrado por
los consejeros José Miguel Bulnes Concha, Juanita Gana Quiroz, Alfredo Joignant Ronddn y
Andrés Tagle Dominguez.

El 20 de octubre de 2015, luego de diversas gestiones realizadas por el Consejo Directivo
ante la presidenta de la Republica y el Congreso Nacional, fue publicada en el Diario Oficial
la Ley 20.860 que otorgd autonomia constitucional al Servicio Electoral, excluyéndolo de la
Administracion del Estado, reconociéndole su total autonomia y completa independencia
respecto de los poderes del Estado.

El 1 de marzo de 2021, culminado el periodo de presidencia de Patricio Santamaria, el
Consejo Directivo nombra presidente a Andrés Tagle Dominguez.

En febrero de 2022 finalizaron su labor como consejeros Patricio Santamaria, José Miguel
Bulnes y Juanita Gana. A su vez, se integraron al Consejo Directivo Pamela Figueroa, Maria
Cristina Escudero y David Huina.

El 03 de marzo de 2025 asume como la primera presidenta del Servicio Pamela Figueroa
Rubio, reemplazando a Andrés Tagle Dominguez, en la actualidad el Consejo Directivo esta
compuesto por los consejeros Maria Cristina Escudero lllanes, David Huina Valenzuela, José
Manzano Gouet y Marcelo Carvallo Ceroni.

Historia Archivistica: Las acciones tendientes a la creacién del Archivo se inician en octubre
del afio 2017, cuando se organiza el Fondo Juan Ignacio Garcia Rodriguez, ex director de la
Institucidn por largos afios. Su familia dono a la institucién documentos en soporte papel,
este acervo tiene como fechas extremas 1964 a 2013.

Entre agosto y septiembre del afio 2018 se realizéd un Diagndstico Integral del Estado
Archivistico de la institucién, junto a una Propuesta Técnica de Tratamiento Documental, la
cual produjo un entregable que constituye una primera mirada de conjunto de la institucién
y una hoja de ruta para seguir avanzando en la creacién del archivo histérico. En octubre de
2018 se continla el proceso de organizacién del Fondo Juan Ignacio Garcia Rodriguez,
logrando la creaciéon de un Catadlogo on line, basado en el software de descripcion de
archivos, AtoM. Ademds, en esta etapa se implementaron acciones de tratamiento
documental en relacidon con la conservacién, organizacién, descripcidn, digitalizacion vy

habilitacidon de un depésito para su instalacion definitiva.
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En agosto del afio 2019 se inicia el Proyecto para organizar y disponibilizar la serie
documental Protocolo Electoral, es asi como en abril del 2020 se cumple con incorporar la
serie al catdlogo documental.

A partir de octubre de 2024 se retoma el trabajo del Archivo Histérico, tras la pandemia del
COVID — 19, llevando a cabo un proyecto de digitalizacion con un resultado de 141.736
imagenes obtenidas, las cuales fueron incorporadas al catidlogo AtoM, ademas hay un
enriquecimiento constante en los registros de nuevas unidades documentales.

Forma de Ingreso: Las cédulas de votacion fueron transferidas desde la Unidad de Procesos

Electorales a la Unidad de Atencion Ciudadana.

Alcance y Contenido

Resumen de Contenido: Cédulas electorales que dan cuenta elecciones plebiscitarias y
presidenciales.

Valoracion, seleccion y eliminacion: La seleccidn de la serie estd dada por su caracter de
funcidén sustantiva. Estos documentos son de conservacion permanente.

Nuevos ingresos: Fondo abierto.

Organizacion: Norma de Descripcion Documental ISAD (G). El fondo se encuentra
organizado en un subfondo y series documentales:

- Subfondo Procesos Electorales. Serie: cédulas electorales.

Area de Condiciones de Uso y Acceso

Condiciones de acceso: La documentacion se encuentra disponible para consulta publica.
Lengua/escritura de los documentos: espafiol

Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos: Para acceder al catadlogo es necesario contar
con conexidn a internet. Los documentos se encuentran en formatos PDF, por lo que se
requiere tener instalado el programa que lea dicho formato.

Instrumentos de descripcion: Esquema Cuadro de Clasificacién, Guia de Fondos y Guia

Simple del Catalogo Documental.
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Area de control de la descripcién

Reglas o normas: Las normas de descripcién archivistica utilizadas son ISDIAH, ISAD (G),
ISAAR CPF e ISDF.

Fecha de descripcion: Octubre de 2026.

Fondo Juan Ignacio Garcia Rodriguez

Area de identificacion

Cadigo de referencia: CL AHSERVEL FJIGR
Titulo: Fondo Juan Ignacio Garcia Rodriguez
Fecha: 1964 -2017

Nivel de Descripcion: Fondo Documental

Volumen y soporte: 417 unidades documentales en soporte papel (1,8 m.l.)

Area de contexto

Nombre del productor: Juan Ignacio Garcia Rodriguez

Historia institucional: Juan Ignacio Garcia Rodriguez nace en Santiago de Chile en 1933.
Realiza sus estudios primarios y secundarios en el Colegio de los Sagrados Corazones de
Santiago, Padres Franceses, y sigue la carrera de Derecho en la Universidad de Chile,
tituldndose de abogado en 1958. Entre 1960 y 1961 cursé estudios de Derecho Comparado

en el Instituto Interamericano de Derecho de la Universidad de Nueva York, y entre 1961y
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1962 se desempefid como abogado visitante de la Oficina de Abogados Sullivan & Cromwell,
también de la ciudad de Nueva York.

De vuelta en nuestro pais, ejercio la practica privada y en el afio 1964 ingreso a la Direccion
del Registro Electoral como abogado. En 1965 fue nombrado subdirector de este organismo,
cargo que desempefid hasta 1977, en que es nombrado director. Durante los afios de
gobierno autoritario, en que se destruyeron los Registros Electorales y estaba suspendida
toda participacién politica u acto eleccionario, se le destind al Ministerio del Interior,
desempeiiando el cargo de Subsecretario del Interior subrogante durante un breve periodo
en el afio 1980.

En 1986, la Direccidn del Registro Electoral pasé a llamarse Servicio Electoral asumiendo
como su director hasta el afio 2013, en que cambia la organizacion del Servicio.

Le correspondio la confeccidn de los Registros Electorales para la realizacion del Plebiscito
de 1988, que significo la vuelta de Chile a la democracia, y de alli en adelante, la organizacién
de todos los procesos eleccionarios y la implementacidn de las sucesivas reformas, como la
Inscripcion Automatica y el Voto Voluntario, asi como la financiacidn publica de la actividad
politica. Fallece el 17 de julio del 2017 a los 84 afios en Santiago.

Historia Archivistica: En diciembre de 2017 se organiza el fondo y para ejecutar el trabajo
de ordenacién del archivo, se contd con un equipo de profesionales. Las labores se
extendieron por los meses de octubre de 2017 a marzo 2018. Se organizé todo el conjunto
documental bajo las normas internacionales de organizacién archivistica ISAD (G) de la
UNESCO.

En octubre de 2018 continta el proceso de organizacidon del fondo, en esta etapa se
implementan acciones de tratamiento documental en relacién con la conservacién,
organizacion, descripcidn, digitalizacidn y habilitacion de un depdsito para su instalacion. De
este trabajo se generd esta Guia del Fondo, un Esquema de Clasificacion del Fondo y un
Catalogo Documental on line utilizando el software AtoM.

A contar del afio 2026 el acervo del Archivo Histdrico fue trasladado a su depdsito definitivo.

— Forma de Ingreso: Donacioén de la Familia Garcia Herrera.



3. Alcance y Contenido

— Resumen de Contenido: corresponden mayoritariamente a documentos personales,
ponencias y publicaciones en diversas instancias electorales internacionales. Ademas, de
decretos, oficios, resultados de elecciones, informes, cartas, entre otros.

— Valoracion, seleccion y eliminacion: La seleccion de los documentos fue realizada por la
familia y documentalista que organizé el fondo. Estos documentos son de conservacién
permanente.

— Nuevos ingresos: Fondo cerrado.

—> Organizacion: Norma de Descripcidon Documental ISAD (G). El fondo se encuentra
organizado en un subfondo y series documentales: Es un Fondo Multiformato que incluye
escritos propios, fotografias, libros, publicaciones y registros de prensa. Los documentos
fueron organizados en 11 Subfondos:

- Subfondo Registro Electoral

- Subfondo Ministerio del Interior

- Subfondo Plebiscito y transicion a la democracia

- Subfondo Servicio Electoral Servel

- Subfondo Sistemas Electorales

- Subfondo Academia e Investigacion

- Subfondo Legislacion y derecho electoral

- Subfondo Participacién organismos y eventos nacionales e internacionales
- Subfondo Partidos politicos y participacidn en elecciones

- Subfondo Gestidn electoral

- Subfondo Correspondencia

4. Area de Condiciones de Uso y Acceso

— Condiciones de acceso: La documentacién se encuentra disponible para consulta publica.

— Lengua/escritura de los documentos: espafiol, aleman e inglés.
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—> Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos: Para acceder al catdlogo es necesario contar
con conexidn a internet. Los documentos en su mayoria se encuentran en formatos: texto
PDF, por lo que se requiere tener instalado el programa que lea dicho formato.

— Instrumentos de descripcion: Esquema Cuadro de Clasificacidon, Guia de Fondos y Guia

Simple del Catalogo Documental.
Area de control de la descripcién
— Reglas o normas: Las normas de descripcién archivistica utilizadas son ISDIAH, ISAD G, ISAAR

CPF e ISDF.

— Fecha de descripcion: Octubre y noviembre de 2018.

Cuadro de Organizacién de Fondos

FONDO VOLS./CAJAS PERIODO ML
Registro Electoral 1425 1925 -1973 49.57
Servicio Electoral 22 1988 - 2023 2.97
Juan Ignacio Garcia Rodriguez 417 1964 - 2017 1.8
54.34
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